Proces ,,0d zakupu do zaptaty” - przetwarzanie faktur i ptatnosci

‘l I. I. na rzecz dostawcow

".'l. Zatwierdzit: SCM/SAS Data wydania: 1 marca 2014 r.
Wydat: SCM/SAS wersja: 1.0

1. Wprowadzenie:

1.1. Celem tego procesu jest ustanowienie dobrze zorganizowanego i efektywnego
procesu przetwarzania faktur i dokonywania ptatnosci na rzecz dostawcéw w ramach
globalnego procesu ,,0d zakupu do zaptaty”.

1.2.  Ambicjg ABB jest zdobycie statusu preferowanego klienta u naszych dostawcow.
Wraz z naszymi dostawcami nieustannie rozwijamy nasze produkty i procesy.
Poniewaz proces dokonywania ptatnosci jest istothg czescig proceséw biznesowych,
chcemy go zoptymalizowad.

1.3. ABB dazy do tego, aby przetwarza¢ faktury i dokonywac ptatnosci dla dostawcow
w sposob jak najbardziej wydajny w celu ograniczenia kosztéw administracji u obu
stron i unikniecia opdznienia ptatnosci.

1.4. W przypadku ptatnosci dokonywanych na rzecz dostawcow celem powinno by¢
ograniczenie kosztéw, administracji, zminimalizowanie opdznien i ryzyka oszustwa.

2. Administrowanie fakturami dostawcy

2.1. Koszty administracyjne zwigzane z przetwarzaniem faktur dostawcéw sg znaczace.
Dlatego wazne jest, aby wszystkie zaangazowane strony stosowaty najbardziej
wydajne procesy oparte na fakturach elektronicznych/rozwigzaniach EDI.

2.2.  Wszystkie faktury papierowe zostang zeskanowane i elektronicznie oznaczone datg
wptywu faktury w celu poprawnego wyliczenia daty ptatnosci. Obowigzuje wytgcznie
data wplywu na nasz odpowiedni oficjalny adres wysytki faktur.

3. Administrowanie ptatnosciami dostawcy

3.1. Preferowang metodg ptatnosci ABB jest przelew elektroniczny bezposrednio
na rachunek bankowy dostawcy. Nalezy unika¢ ptatnosci czekiem.

4. Powszechne procedury w spétkach ABB

4.1. W ramach ABB realizowany jest proces ciggtego doskonalenia w celu poprawienia
procedur i systemow z myslg o obnizeniu kosztéw i uzyskaniu optymalnej
efektownosci procedur administracyjnych. Celem jest wdrozenie w ramach ABB
standardu opartego na najbardziej wydajnych rozwigzaniach, by w ten sposéb
wypracowac wspolng metode dziatania we wspolnym interesie ABB oraz naszych
kontrahentow.

5. Wspdlne informacje przesylane dostawcom

5.1. Wielu z dostawcow ABB wspétpracuje z wiecej niz jedng spétkg ABB. W zwigzku z
tym szczegolne znaczenie ma dbatos¢ o to, aby warunki i dokumentacja byty
odpowiednio skoordynowane i odzwierciedlaty obowigzujgce w ABB reguty
dotyczgce przetwarzania faktur i dokonywania ptatnosci na rzecz dostawcow.

5.2.  Wspdlne informacje dla dostawcow mozna znalez¢ na stronie internetowej ABB, w
zaktadce Dostawy do ABB (http://new.abb.com/pl/dostawy-do-abb)
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6. Ogodlne warunki zakupu przez obowigzujagce w ABB:

6.1. Ogodlne warunki zakupéw ABB obejmujg standardowe postanowienia dotyczace
fakturowania i dokonywania ptatnosci i dotyczg zakupow dokonywanych przez spotki
ABB poprzez (i) ztozenie zamowienia zgodnie z ogolnymi warunkami zakupow ABB
lub (ii) na podstawie umow zawartych z dostawcami. Ogdolne warunki ABB dotyczgce
zakupdw muszg zosta¢ w sposob wyrazny wskazane jako obowigzujgce warunki w
zamowieniach ztozonych przez dziaty zaopatrzenia ABB lub wskazane w
odpowiedniej umowie zakupu zawartej przez ABB z dostawcg i udostepnione
dostawcy - tak aby wigzgce prawnie.

6.2. Dlaréznych kategorii zakupowych (towaréw, ustug, robét w zakresie montazu
urzadzen elektromechanicznych itd.) przygotowano i udostepniono rézne Ogoélne
Warunki Zakupéw ABB do wykorzystania przez kupcéw ABB. Wszystkie Ogodlne
Warunki Zakupow dotyczgce zakupow dokonywanych przez ABB sg dostepne na
stronie internetowej ABB, w zakfadce Dostawy do ABB
(http://new.abb.com/pl/dostawy-do-abb)

7. Fakturowanie z wykorzystaniem faktur elektronicznych / EDI

7.1. ABB dazy do tego, aby preferowanym rozwigzaniem stata sie faktura
elektroniczna/rozwigzanie EDI. Dostawca zostanie poinformowany, gdy tylko
wiasciwe rozwigzanie bedzie dostepne, obejmujgc kompleksowo proces od zakupu
do zaptaty.

8. Terminy ptatnosci

8.1. Terminy ptatnosci sg obliczane na podstawie daty wystawienia lub otrzymania
faktury lub towaréw - w zaleznosci od tego, ktéry termin jest pézniejszy. Faktury
przesytane drogg elektroniczng (faktura elektroniczna/EDI) zwykle wptywajg 1-7 dni
wczesniej niz faktury papierowe.

8.2.  Polityka w zakresie termindw dokonywania ptatnosci na rzecz dostawcéw ABB
oparta jest na terminie otrzymania prawidtowo wystawionej faktury lub towaréw/
ustug (w zalezno$ci od tego, ktory termin jest pozniejszy) ptatnej w nastepnym cyklu
ptatnosci.

9. Zlozenie zamowienia

9.1. Zgodnie z politykg ABB zakupy odbywajg sie poprzez ztozenie zamowienia. W
przypadku, gdy ABB otrzymuje fakture bez odniesienia do numeru zamdwienia lub
podane w niej informacje rdznig sie od tych na zaméwieniu, moze spowodowac to
opdznienie ptatnosci ze wzgledu na konieczno$¢ obstug wyjatku.

9.2. Co do zasady dane na fakturze nie powinny rézni¢ sie od danych na zamdéwieniu, tj.
na obu dokumentach musi widnie¢ taka sama jednostka miary, taka sama waluta itd.
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10. Niekompletne faktury

10.1. Niekompletne faktury zostang zwrécone ze wskazaniem powodu. Terminy ptatnosci
beda liczone od daty wptywu prawidlowo wystawionej faktury.

11. Koszty administracyjne, optaty i obcigzenia

11.1. ABB nie zaptaci optat za wystawienie faktury, optat administracyjnej, optat za monit
ani innych, podobnych optat i obcigzen.

12. Procedura dokonywania ptatnosci

12.1. Ptatnosci bedg dokonywane wytgcznie za:
e Zarejestrowane faktury
e Zatwierdzone i w petni zgodne faktury
o Faktury przypadajace do zaptaty.

13. Sposoéb platnosci

13.1. Preferowang metodg dokonywania ptatnosci na rzecz dostawcow ABB (zaréwno
krajowych, jak i zagranicznych) jest przelew elektroniczny bezposrednio na rachunek
bankowy dostawcy. ABB zrealizuje ptatno$¢ wytgcznie na jeden, wskazany rachunek
dostawcy we wskazanej walucie waluty, o ile prawo nie wymaga inacze;.

14. Optata za ptatnos¢

14.1. Po przestaniu zlecenia ptatnosci przez ABB do banku optaty zwigzane z ptatnosciami
miedzynarodowymi sg WSPOLDZIELONE. Definicja zaktada, ze ABB przyjmuje
koszty wystepujgce w banku przesytajgcym srodki, dostawca za$ - pozostate koszty.

15. Przetwarzanie monitow

15.1. W swietle przedstawionych powyzej procedur dotyczgcych dokonywania ptatnosci
przez ABB, a takze w celu ograniczenia biurokracji nie akceptujemy monitow ani not
odsetkowych dotyczgcych faktur, w przypadku ktérych zalegtosé w ptatnosci nie
przekracza 14 dni.

15.2. Ze wzgledu na koszty administracyjne uwazamy za niezasadne (zaréwno z punktu
widzenia ABB, jak i dostawcy) wystawianie not odsetkowych na kwote
nieprzekraczajgca réwnowartosci 500 USD.

15.3. Jesli spetnione zostang powyzsze warunki wstepne dotyczgce not odsetkowych,
konieczne jest przestanie osobnej noty odsetkowej. Niedozwolone jest umieszczanie
na kolejnej fakturze dodatkowej pozycji z odsetkami.

15.4. W celu utatwienia przetwarzania monitow dostawca powinien zatgczy¢ kopie
oryginalnej faktury. Pozwoli to unikng¢ zbednego opdznienia ptatnosci.
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16. Faktoring

16.1. Jesli dostawca zawart umowe faktoringu, firma bedzie dokonywaé ptatnosci
wytgcznie na rzecz instytucji finansowej. Wytgcznie dostawca jest uprawniony do
informowania ABB o potwierdzeniu i zmianach w faktoringu.

17. Szczegoty dotyczace lokalnego procesu ptatnosci

17.1. W zwigzku z lokalnymi wymogami prawnymi lub praktykami biznesowymi niektore
wymogi mogg rézni¢ sie w poszczegdlnych krajach. Szczegoty dotyczace lokalnego
procesu ptatnosci sg dostepne na ponizszej stronie internetowej
(http://new.abb.com/pl/dostawy-do-abb/biznes-z-abb/obsluga-naleznosci)
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