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为了使采购付款流程更为顺畅、高效，ABB全球业务服务中国财务中心将于

2019年12月启用新的发票扫描系统进行发票数据采集。对于国内VAT发票，ABB

将实现从国税平台下载相关电子信息作为入账依据，其它类型发票仍沿用OCR

识别技术。因此，2019年12月1日开始，所有供应商开具的发票，除了税务规定

外, 还应满足以下三个基本条件： 

1) 发票、销货清单上必须在指定位置注明采购订单号及订单序列号； 

2) 发票、销货清单上货物或劳务的计量单位，单价要和采购订单保持一致； 

3) 销货清单内容必须与上传金税系统的数据一致；如有别于金税数据的

ABB记账清单务必使用ABB标准模板（详见附件1）打印； 

  如开具的发票未满足其中条件之一，ABB将退票处理。 
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1、 国内增值税发票及销货清单 

 

1. 此 栏 只 放

PO+item ，共 14

位数, 中间无空格 

2. 同个 PO+item

数量金额合并 

** 如发票附有销货

清单，或此发票非

订单相关，此位置

不做要求 

一个订单分多张发票开票，

数量需相应拆分,且在 3 位

小数位内除尽（详见要求 3） 

寄售类发票，备注“寄售”字样及领料区间;

其它无订单发票，备注 ABB 联系人及联系方

式 

 

1) “规格型号”栏和“数量”

栏要求和发票同。 

2) 保证销货清单数据和金税

数据一致，同时和 ABB 订

单信息一致。 

3) 特殊情况无法满足以上要

求，请按附件 1(ABB 采购

订单发票入账清单)模板额

外提供 ABB 订单信息。打

印，无需盖章。 

4) 同一张发票所附清单尽量

不超过 5 页。 



 VAT 发票、销货清单开具要求： 

1) 规格型号栏只放 ABB PO(10 位)+item（4 位），中间无空格； 

2) 相同的 PO 和 item 需合并开票，避免一张发票开具多条相同条目的 PO 和 item； 

3) 尽量避免一个订单数量分多张发票开具。 如无法实现，必须保证: 

每张发票的货物数量 = 发票不含税金额/PO 单价  ，且结果需要在三位小数内除尽   

例如：订单数量为 1，单价 150,000, 平均分十次开票，每张发票的不含税金额应开具

15,000(=150,000/10),数量应开具 0.1(=15,000/150,000). 此例不允许单独开具发票金额

1000(因为 1,000/150,000=0.0066..,在 3 位小数位内无法除尽)。 

4) 寄售类发票，请在备注栏备注“寄售”字样和物料领用时间段; 其它无订单发票，请备注 ABB

联系人及其联系方式。 

5) 保证销货清单数据和金税系统数据一致，同时和 ABB 订单信息一致。 如特殊情况下无法在

金税清单规格型号栏标注 ABB 订单号及订单序列号，请将正确订单信息填写在附件 1(ABB

采购订单发票入账清单) ，并打印随发票寄出。 此清单无需盖章. 同一张发票所附清单不超

过 5 页。 

 

 附件 1： 

ABB采购订单发票
入账清单（宏）.xlsm

 

ABB采购订单发票
入账清单（无宏）.xlsm

 

 

2、普通发票 

   普通发票指卷票、行政事业单位开具的发票、定额票等。 

  

 发票开具要求： 

1) 有订单号的发票，请提供 ABB 采购订单发票入账清单(如附件 1)。 

2) 无订单号的发票，请在发票上备注 ABB 业务联系人及联系方式。 

 

 

3、国外发票 

 发票开具要求： 

1) 国外发票请提交到 ABB 公共邮箱，邮件命名规则：发票日期+ 订单号 

2) 发票请以 PDF 格式附在邮件附件，并以发票号命名 

3) 一张发票生成一份 PDF 文件 

其它详见附件 2 

 

 附件 2： 

 

Oversea Invoice 
Requirements.docx

 

 


