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ALTA DE PROVEEDORES IM&S / SUPPLIER REGISTRATION IM&S

Solicitud de documentos / Request of documents
Proveedor Nacional / Foreign Supplier
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Checklist de documentos / Document Checklist

November 4, 2020

Buen día, con el fin de registrar a su empresa como proveedor de ABB, favor de proporcionar la siguiente documentación, en PDF y legible (instrucciones en
español proveedor nacional)/ In order to register your company as a supplier of ABB please provide the following documents, in PDF and legible (English
instructions for foreign supplier)
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Tipo de documento / 
Type of document

Descripción / Description

Identificación fiscal / 
Fiscal Identification

1. Constancia de situación fiscal / Document with company name, fiscal address
and VAT ID (Example: Format W9 or W8)

Datos bancarios / 
Banking data

2. Estado de cuenta (o carta emitida por el banco) / Bank statement (or Letter
emited by the bank).

3. EFT (también conocida como Carta Instrucción de Pago): Carta firmada y      
membretada por la empresa que contiene sus datos bancarios / EFT: Letter
signed and letterhead by the company that should contain bank details.

Requerimiento fiscal / 
Fiscal requirement

4.  Foreign Payee Declaration lleno y firmado de acuerdo a instrucciones de este 
manual/ Foreign Payee Declaration (Non-USA suppliers should fill it and sign it
according to instructions in this manual) and Certificate of Fiscal Residence

Control interno y legal / 
Internal  and legal 
control

5. Data Privacy firmado por el representante legal /Data Privacy signed by legal 
representant
6. Código de conducta firmado por el representante legal /Code of conduct 
signed by legal representant

Información general / 
General Information

7. Formato Excel: Información Alta de Proveedores IM&S lleno y firmado /Excel
Format Information Supplier Registration IM&S filled and signed

Contactos / Contacts 8. Correo electrónico, tel y contacto  actual / Email , phone number and current 
contact

* Ver los siguientes slides para mas detalles / See following slides for more details

Llenar este documento 
sólo si será proveedor  

para las plantas de 
ELIS / Fill this

document only if you
Will be supplier for

ELIS  plants
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1. Constancia de situación fiscal / Format W8 or W9
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Ejemplo resaltando campos mandatorios/ Example remarking mandatory fields
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2. Estado de cuenta / Bank statement
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Ejemplo con campos mandatorios/ Example with mandatory fields

***En caso de proporcionar carta bancaria, esta debe contener los mismos 
elementos que el estado de cuenta, así mismo debe ir firmada y sellada por el 
banco. / If you provide a Bank letter It should contain the same elements as 

bank statement, also must be signed by the bank

BANCO
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3. EFT 
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Detalle de los campos mandatorios/ Detail of the mandatory fields

Dear Supplier,

In effort to have an efficient and effective process to 
insure timely processing of your
invoice payment, please comply to the request below.

We require below mention banking information to be 
submitted on Supplier Letterhead in a non-editable 
format for example a PDF format, JPG format etc.

Supplier name:
Bank name:
CLABE Bank account number:
National bank code:
Bic (Swift code):
Bank account currency:
IBAN (European countries)

If an intermediary bank is applicable:
Intermediary Bank name:
Intermediary Bank Bic (Swift code):
Intermediary Bank Currency:

This document must be letterhead (letterhead with 
your company name NOT commercial name, signed 
and dated by the company. (Please write in English)
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4. Foreign Payee Declaration and Certificate of fiscal residence
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Ejemplo resaltando campos mandatorios/ Example remarking mandatory fields
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5. Data Privacy - 6. Código de conducta / Code of conduct
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Ejemplo resaltando campos mandatorios/ Example remarking mandatory fields
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7. Formato Excel: Información Alta de Proveedores IM&S / Excel Format
Information Supplier Registration IM&S 
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Detalles del formato / Details of format
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Siguientes pasos / Next steps
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Control interno: Durante el proceso de alta recibirá la llamada / e-mail por parte del departamento de Master Data o Tesorería en el que se le solicitará la
confirmación de sus datos bancarios.

En cuanto el alta de su empresa este concluida se le informará lo siguiente:

• Número de vendor en SAP

• Instrucciones para el pago de sus facturas

NOTA: ABB México y las Unidades de Negocios filiales “ELIS” tienen diferentes procesos de registro de facturas por lo cual recibirá instrucciones de acuerdo a
las unidades de negocio donde sea registrada su empresa.

Internal Control: During the registration proccess you Will receive a call / email from Master Data or Treasury department in wich you Will be asked to confirm
your bank account.

Once your company registration is completed you Will be informed about:

• Vendor number in SAP

• Payment instructions

•

NOTE: ABB México and the affiliated Business Units “ELIS” have different invoice registration processes, therefore follow instructions according to the business
units where your company is registered.




