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1. OBJETIVO

Establecer y detallar la forma correcta en la que deben emitir los proveedores de ABB sus
documentos tributarios electrénicos. Esto permitird a ABB optimizar los tiempos del procesamiento de los
documentos electrénicos, entregar un mejor servicio a los proveedores y agilizar el pago de sus facturas.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica para todos los proveedores de ABB que operan con documentos
tributarios electronicos, tales como:

Facturas Electrénicas Afectas
Facturas Electrénicas Exentas
Notas de Crédito Electrénicas
Notas de Débito Electronicas
Guias de Despacho
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3. DEFINICIONES

S.LI: Servicio de Impuestos Internos
DTE: Documentos Tributarios Electrénicos
DTT: Documento Tributario Tradicional

Facturacidon Electrénica: El objetivo de este sistema es otorgarle validez legal tributaria a la factura
electrénica como medio de respaldo de las operaciones comerciales entre contribuyentes y reemplazar
con ello las facturas de papel que obliga a utilizar la actual normativa. Esto permite obtener mejoras en
los procesos de negocios de los contribuyentes, disminuir sustantivamente los costos del proceso de
facturacion y facilita el desarrollo del comercio electronico en nuestro pais, contribuyendo de esta
manera a impulsar la agenda tecnoldgica y de modernizacién del Pais.

Orden de Compra: Documento emitido a través de Sistema ERP utilizado por ABB, individualizado con
una numeracion correlativa y que establece una relacion comercial entre ABB y un Proveedor o
Contratista para la compra de un suministro y/o la contratacion de un Servicio.

HES (Hoja de Entrada de Servicio) o Aviso de Recepcion de Materiales: Documentos internos que
formaliza la recepcion conforme del servicio o suministro por parte del Usuario Final en el ERP, dando
inicio y respaldo al proceso de pago, es decir, permite al Proveedor o Contratista facturar y cobrar. Este
documento debe ser solicitado al comprador.

Guia de Despacho: Las guias de despacho son documentos que deben emitirse
obligatoriamente por vendedores y prestadores de servicios. Dicha emisién debe realizarse cuando se
haya optado por postergar la entrega de la factura en una venta y cuando se trasladen bienes
(independiente de que eso constituya una venta).



4. RESPONSABILIDADES

PL BP Chile: Persona responsable de los Procesos de Abastecimiento, requerimientos, compras,
administracion de proveedores y recepcion de las Ordenes de Compra.

Administrador del Sistema de Facturacién Electrénica: Es el responsable de mantener la base de datos de
Proveedores Electronicos, asi como la definicién de Usuarios y sus perfiles.

Encargado de la Recepcion de DTE de Proveedores: Es la persona que recepciona, revisa, aprueba o
rechaza los documentos tributarios electronicos.

5. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

El presente instructivo tiene como propdsito indicar los elementos necesarios para una adecuada
emision de la factura electrénica.

5.1 Generalidad de La Facturacion Electronica Legal

El proceso de “Facturacion Electronica” consiste en el envio por parte del proveedor de un
documento electrénico en lenguaje “XML” para que esta sea recibida por los sistemas del cliente.
Este documento reemplaza a la factura en papel normalmente utilizada. Este documento
electrénico es conocido como “Factura Electronica Legal” (FEL). Esto puede ser realizado en dos
modalidades que son:

e Solucion “Hosteada”: Se utliza una solucion Web o local que permite digitar
electrénicamente el documento, para luego emitirlo electrénicamente al S.1.I. y al cliente. Las
empresas categoria Mipyme pueden utilizar la solucién gratuita del S.1.1. y el resto debe contratar
alguna de las opciones existentes en el mercado.

e Solucion Integrada: Se integra el sistema interno de la empresa con una solucion de factura
electrénica que genera el archivo XML (DTE) al S.1.1. y al cliente cumpliendo los procedimientos
legales, evitdndose doble digitacion en dos sistemas.

Para que el proceso antes descrito se pueda lograr, existen requisitos que deben ser cumplidos tanto por
el emisor de la FEL (proveedor) como por el receptor de la FEL (cliente), los que a continuacion se
detallan:

a) Proveedores deben estar certificados en el S.LI: El proveedor debe certificarse como
Emisor Electrénico, es decir, debe realizar los tramites ante el S.I.I. y obtener certificacion electrénica
para emitir Documentacion Tributaria Electrénica (DTE), con ello, el proveedor se obliga a enviar el
archivo XML y debe exigir un acuse de recibo por cada DTE enviado a ABB S.A. Chile.

b) Proveedor debe enviar el XML via mail: Por disposicién del S.1.1. el intercambio de documentacion
entre contribuyentes electronicos debe realizarse via mail a las direcciones que cada empresa publica en
el S.I.I. para tal efecto.



5.2 Aplicacién Facturacién Electrénica en ABB

En consecuencia a lo indicado en cada una de las Ordenes de Compra, que sefiala que todas las
Facturas Electrénicas emitidas a ABB S.A. deberan indicar en el campo Referencia el Nimero de la
Orden de Compra y HES Hoja de Entrada de Servicio (Servicios) o Aviso de Recepcion de Materiales
(Suministros). Seran devueltas las Facturas que no cumplan con lo indicado anteriormente. La
informacion mencionada debera encontrarse técnicamente dentro de los campos que el Sll dispone para
los mismos y que se especifican a continuacion:

Complementando los puntos mencionados previamente, se detalla la estructura técnica de la informacion
requerida:

INFORMACION DE ENCABEZADO
El contacto y correo de recepcién debe corresponder a la del comprador, ejemplo:
<Contacto> GEMA-VALDEZ MIRANDA </Contacto>

<CorreoRecep> dte.cl@einvoicing.signature-cloud.com </CorreoRecep>

INFORMACION DE REFERENCIA

1) Referencia ala Orden de Compra N° 4500296883

<Referencia>

<NroLinRef>1</NroLinRef>
<TpoDocRef>801</TpoDocRef>

<FolioRef> 4500296883</FolioRef>
<FchRef> 28.08.2021</FchRef>
<RazonRef>Orden de Compra</RazonRef>
</Referencia>

2) Referencia al HES Hoja de Entrada de Servicio (Servicios) o Aviso de Recibo (Materiales)
(suministros) de la Orden de Compra.

<Referencia>
<NroLinRef>2</NroLinRef>
<TpoDocRef>802</TpoDocRef>
<FolioRef>10000001878</FolioRef>
<FchRef>09.09.2021</FchRef>

<RazonRef> HES Hoja de Entrada de Servicio (Servicios) o Aviso de Recibo (Materiales)
(Suministros)</RazonRef>

</Referencia>

3) Referencia a la Guia de Despacho N° 5195. (En el caso de existir) -

<Referencia>
<NroLinRef>3</NroLinRef>
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<TpoDocRef>52</TpoDocRef>
<FolioRef>5195</FolioRef>

<FchRef>01.09.2021</FchRef>

<RazonRef>Guia de Despacho</RazonRef>

</Referencia>

1) Referencia ala Orden de Compra N° 4500296883 (Ejemplo)

ORDEN DE COMPRA

(“‘

4500296883 )

Fecha documento : 28.08.2021
Fecha ultima modificacién : 31.08.2021
Version : 0

Detalles de Facturacion

Direccién de Facturacion

Direccién de Entrega

Departamento de compras |

ABB S.A. ZC-Vicuiia Mackenna Comprador: Gema Valdez

Direccion: Vicufia Mackenna 1602 Telefono: 52444870800
Direccidn: Av_Vicufia Mackena - Nufioa E-mail: gemavaldez miranda@mx.abb.cq

1602 Codigo Postal: 7750000

Codigo Postal: 7780006 Pablacion: Santiago
RUT: 452010 Pais: Chile

Region: 13

Datos del Proveedor

Proveedor Condiciones generales de suministro Observaciones

Distribuidora De Papeles Industrial

Condicién de pago:

Pagado al final del mes 75 dias

ENTR. ANTICIPADA:

Moneda: CLP ENTR. PARCIAL :
Direccidn: San Ignacio 132 SANTIAGO EMPAQUE:
PARQUE INUSTRIAL LGR. ENTREGA:
Codigo Postal: 8720024
RUT: 93558000-5 Informacién especifica de proceso
Telefono: Incoterms:
Cédigo Proveed: 1014952 Transportista:
Oferta: Medio de transporte:
Persona de Contacto
Nombre:
Telefono:
E-mail: ealiaga@dipisa.cl
Items
Item Alm. Material Descripcién Cantidad UN  MDF Fe. entrega Prc. Und. MON Pre. Tot. Item
00020 CL90 6EF-D0001 55 Pza  6EF 28.08.2021 14265 CLP 784 575




2) Referencia al HES Hoja de Entrada de Servicio (Servicios)

i D
Mpp

Hoja de entrada de servicios;
Comercial Electrica IndustrialAyY Se 1
Calle Exposicion 1301
9160424 SANTIAGO

MWimero/Fecha

1000001878 09.09.2021
Posicion  pedido/Fecha

4500297313/20 / 06.09.2021

P

Su n® provesdor segln n/criterio
10147¢e7

Referencis:

Su  numero

EX-040-153855

MANTENIMIENTO MOTOR COT 02875%0-21

Linea Servicio Denaminacidn
Cid.. Unidad Precio unitario UF Valor neto UF




2) Referencia al aviso de recibo (Materiales)

AVISO DE RECIBO

(AR Nr : 5000000887)
e. Mo,

Cantidad
J/ UN
276/Pza

Proveedor Nombre
1014054 ALTAPRO SPA 76201139-5
Posic Material Descripcidn
ion
D001 920345 BXT ML4 BE 24 VDC,
Valor SUPRESOR PARA SENALES
138.000 Moneda
CLP
oc Centro de Beneficio Proyecto Nr
4500287742/10 Energy Service E-2111903

Grp. Compras
C23 Gema Valdez

Lote Insp.
000000000000

Tipo de Control

Teléfono
+52444870800
Status

Pag: 1/1
Fecha de impresion : 09.08.2021

™
Almace Ubicac
n. ién
CcL12

Grafo Nr

E-2111903.001.002.002

Centro

cL10




INFORMACION DE REFERENCIA UTILIZANDO SISTEMA DE FACTURACION DEL Sl

iy b romvnee - @

Dewcton  MACKENNA 1802

Contactos y R

v

= - a el
[ 104 0w asesorta A “ 14170 1063440
Asesoria portal SharePoint \
\
\
hgredg boea da Detale
iy Pags. Gda L RUT.:14.748.183-7
Tipd 08 SxXumentn Fei Rat Feira Ricdn Retershia
Ordan do Comprs | v 00369369 10 y;r)qw- i 201 /v] FACTURA NO AFECTA O
Wota de pedido v| 12255 [} "_'fs‘h{ﬂ"b".ﬁ'i’ 1014w EXENTA ELECTRONICA
N* 23
S.LL - NUNOA

Fecha Emsion: 01 de Ottubee dal 2014

Paimpis
Preco M‘.'\-Dm Vak
20170 1,063 480
Orden Compea N* 00569069 del 20130110
Nota Pecldo N* 12255 del 20140902
IMPUESTO ADICIONAL § ]
EXENTO § 1083480
TOTAL § 1.083480

Nota de Pedido = Numero de hoja de entrada de servicios (HES) o recibo de aviso de recepcion

(Materiales).



CONSIDERACION ADICIONALES

Por el mérito ejecutivo de la factura tenemos 8 dias para proceder la Aceptacion/Rechazo de un
DTE, y 30 dias para Aceptar /Rechazar comercialmente.

Para las Notas de Crédito aplica exactamente el mismo concepto del punto anterior.

La segunda clausula de la Orden de Compra obliga al proveedor a indicar los datos de referencia
(Orden de Compra / HES o Aviso de Recibo de Materiales / Guia de Despacho), en caso
contrario la factura sera rechazada electronicamente a la direccion que el proveedor tenga
publicada en el S.1.I.

Las Facturas del proveedor solo podran contener 1 referencia de Orden de Compra y HES o
Aviso de Recibo de Materiales por cada factura. Seran devueltas o rechazadas las Facturas
gue no cumplan con lo indicado anteriormente.

La fecha de emision de la factura electronica (DTE) debe ser como maximo 15 dias anteriores a
la fecha de recepcién por parte de ABB.

El proveedor debe recibir un “acuse de recibo”, en caso de no contar con mencionado acuse, la
factura formalmente no estd en conocimiento de ABB Cuentas por Pagar, aun cuando esté en el
S.LL

Los pagos se realizaran todos los dias 04 habiles de cada mes, segun instruccion global End of
month (EOM). Las facturas con modalidad Confirming, se encontraran disponibles a partir de los

dias lunes de cada semana en la plataforma Santander Confirming.
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